ZZ 6 – (heuer vs. letztes Jahr)
1) Bemerkungen: Gegenlesen / Abzeichnen – Ablauf geändert
NEU: Bemerkungsvorschläge werden ausgedruckt und in der roten Mappe (Klassenfach) abgeheftet. (Rote Mappe + Deckblatt werden vom Sekretariat ausgeteilt.)
NEU: Gegenlesen/Ergänzen/Abzeichnen erfolgt “mit Stift” in der roten Mappe (liegt im Klassenfach) auf dem Deckblatt (Kürzel/Unterschrift).
ALT: Gegenlesen lief digital (z. B. im Wiki per Kommentarfunktion).
NEU: Klassenleitungen prüfen anhand der Unterschriften auf dem Deckblatt, dass alle gegengelesen haben.
NEU: Rote Mappen mit Deckblatt und Bemerkungen liegen bei der Konferenz vor (Unterlage vor Ort).
2) Konferenzblatt / Eignungen 
NEU: Eignungen nicht vorab eintragen; dies geschieht während der Konferenz.
ALT: Letztes Jahr wurden (zum ZZ ) Eignungen vorab im Konferenzblatt eingetragen.

Wie gehabt – wichtige Punkte für die Klassenleitung:
1) Nach den Konferenzen – Briefe / Meldungen (so wie bisher)
Umstufungs-Briefe werden am Tag nach den Konferenzen gedruckt und am Teamtisch ausgelegt.
Ablehnung von Aufstufungen bitte umgehend den Teamleitern melden.
Austritt aus der Fremdsprache und freiwillige Abstufung bitte umgehend den Teamleitern melden.
Eventuellen Rücklauf (z. B. Ausdruck der Mail) in diesen Fällen als Nachweis im Schülerakt abheften.
Empfehlung Austritt Französisch: Datenbank → DRUCKEN → Briefe → Empfehlung Konferenz → Briefvorlage_Abwahl_2.FS.docx (Vorformulierung prüfen!).
HINWEIS: Empfehlungen sind Konferenzbeschlüsse und werden von der Klassenleitung an die Eltern kommuniziert.
1) Druck / Ablage der Zeugnisse – Sekretariat & Klassenleitung
Sekretariat: 2 Kopien der Zeugnisse in blaue/grüne Mappe für die Ablage an die Klassenleitung.
Originale in roter Mappe im Tresor; Ausgabe am Zeugnistag.
Klassenleitung: Kopien in der blauen/grünen Mappe abheften; Mappen zurück ans Sekretariat.
Zeugnisausgabe: Klassenleitung organisiert Zeitpunkt und Ablauf; Originale am Zeugnistag abholen und austeilen; übrige Zeugnisse zurück ans Sekretariat.


